专业剖析建档、建盒要求及建档参考目录

1、专业剖析建档、建盒要求

建盒格式：档案盒外侧标签和横标签参考学院建档档案盒统一格式，具体格式如下。

 侧标签：

主项目，黑体二号，行间距为固定值25磅；

横标签：

主项目为黑体二号。

2、盒内支撑材料目录见附件1。

使用说明：
1 这是以计算机系的建档目录为主要参考目录，各专业根据自己材料情况可以进行增补、删减和调整；

②各目录名称一定要与盒内材料的标题相符合；

③无特别注明材料时间的，一般情况教学资料均按近二学年统计，即06-07、07-08学年。

（3）关于每个主项目要有一个综述，放在主项目对应的第一盒的最前面，如关于“专业设置和培养目标”的综述在“专业设置和专业培养目标”这个主项目第一盒的最前面。
3、高职高专院校人才培养工作水平评估专业剖析自评结果表格统一见附件2。
4、专业剖析的自评报告、分项自评报告标题字体为仿宋三号，正文为仿宋四号，行间距为1.5倍，首行缩进2字符，选择A4纸型，上下页边距均为2.54，左右页边距均为3.17。

5、装订成册的支撑材料、自评报告和分项自评报告按附件3设计直接套打。

使用说明：

1.这是一个主要参考目录，各专业根据自己材料情况进行增补、删减和调整；
2.各目录名称一定要与盒内材料的标题相符合；
3.无特别注明材料时间的，一般情况教学资料均按近二学年统计，即06-07、07-08学年。
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